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MANUALE UTENTE 

 

Recupero ICI ENC è il software pensato appositamente per gli Enti non Commerciali obbligati alla presentazione 

della Dichiarazione Recupero ICI ENC, in relazione alle casistiche di immobili nei quali sono esercitate le attività 

di cui all’art. 7, comma 1, lett. i), del D. Lgs. n. 504 del 1992, cosiddette meritevoli e cioè quelli totalmente 

imponibili e quelli parzialmente imponibili o totalmente esenti. 
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Le funzioni principali del programma 
sono: 
 

1. l’Importazione da file esterni, 

2. la gestione delle Anagrafiche e dei 
relativi Immobili, 

3. la predisposizione della 
Dichiarazione 

4. la generazione del file telematico. 

 
Per predisporre correttamente la 
dichiarazione, è importante seguire il 
flusso di seguito descritto. 
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1. IMPORTAZIONE DELLE ANAGRAFICHE E DEI RELATIVI IMMOBILI 

Nel caso in cui l’utente fosse sprovvisto dei file relativi alle Dichiarazioni IMU/TASI ENC per il periodo d’imposta 

2012 (CASO A), si invita a proseguire direttamente con il punto 2. del manuale.                                          

Per popolare le Anagrafiche e i relativi Immobili, utilizzare il pulsante IMPORTAZIONE MASSIVA presente nella 

videata principale. È importante specificare che, per l’Importazione, verranno considerati solamente i file 

relativi alle Dichiarazioni IMU/TASI ENC per il periodo d’imposta 2012. 

 

La sezione SORGENTE DATI DA IMPORTARE serve per indicare il percorso in cui sono presenti i file per 

l’importazione. Possono essere caricati file di testo ad eccezione di quelli con estensione .pdf, .csv, .xls e .xlsx, 

.doc e .docx, .zip e .rar. Se presenti nella cartella selezionata, verranno ignorati. 

Tutti i file conformi trovati, verranno caricati nella griglia Elenco. Per ognuno è possibile decidere se effettuare 

o meno l’importazione dei dati: verranno elaborati solamente i file con la casella Importa selezionata. 

L’importazione può essere avviata solo se è stato selezionato almeno un file.  

Il pulsante Importa avvia la procedura: leggendo il contenuto dei file selezionati, le informazioni trovate 

verranno caricate in Archivio Ditte, popolando l’Anagrafica e il relativo Elenco Immobili. Come già specificato in 

precedenza, verranno considerati solamente i file relativi alle Dichiarazioni IMU ENC per il periodo d’imposta 

2012. Se un file selezionato non rispetta queste caratteristiche, l’importazione verrà bloccata. 

Al termine dell’importazione, un messaggio avviserà l’utente. In concomitanza, verrà anche modificato il nome 

dei file importati: verrà aggiunta l’estensione .imp in modo da rendere evidente quali siano i file importati da 

quelli ancora da importare. Dopo aver effettuato l’importazione, ritornare con Esci nella videata principale. 

   

2. VERIFICA DEI DATI IMPORTATI ED EVENTUALE INTEGRAZIONE DELLE INFORMAZIONI 

 

Nella videata principale, premere il tasto Recupero ICI ENC per accedere alla 

gestione delle Anagrafiche, degli Immobili e alla compilazione effettiva della 

dichiarazione. 
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Anagrafiche e Modello vengono gestiti in un’unica schermata così composta: 

 

 

CASO A) Nel caso in cui l’utente fosse sprovvisto dei file relativi alle Dichiarazioni IMU/TASI ENC per il periodo 

d’imposta 2012, potrà utilizzare il tasto Nuova in alto a destra per inserire la nuova anagrafica. Dopo aver 

inserito la denominazione e il CF, procedere con l’inserimento della sede legale e la compilazione del Legale 

Rappresentante. 

 

CASO B) Nel caso in cui si sia effettuata l’importazione invece, sarà necessario procedere con la verifica dei dati 

importati: la verifica dei dati importati è molto importante perché permette di apportare subito correzioni e  

velocizzare la successiva compilazione della pratica. Selezionare dal tasto Elenco l’Anagrafica importata di cui si 

desidera verificare i dati, premere poi il pulsante Apri. Verranno visualizzate tutte le informazioni che è stato 

possibile importare dalla relativa Dichiarazioni IMU/TASI ENC per il periodo d’imposta 2012. Per modificare 

eventuali dati, abilitare le sezioni tramite il pulsante Modifica. 

      

Premere il tasto Immobili per accedere all’elenco immobili. L’elenco Immobili, presente sia all’interno 

dell’Archivio Ditte che direttamente nel modello di Recupero ICI ENC, permette di visionare, inserire o 

modificare tutti gli immobili collegati a questa specifica Anagrafica. Tutti gli immobili inseriti nell’elenco, 

potranno essere utilizzati per compilare la pratica Recupero ICI. Si consiglia di inserire nell’elenco immobili solo 

i dati che restano costanti nelle annualità dal 2006 al 2011: eventuali dati che invece sono soggetti a variazioni 

nelle annualità, potranno essere inseriti all’interno della pratica nella specifica annualità. 

                                  

CASO A) Nel caso in cui l’utente fosse sprovvisto dei file di importazione, all’interno dell’elenco immobili potrà 

utilizzare il tasto Nuovo in alto a destra per inserire manualmente gli immobili necessari alla compilazione della 

pratica. Per inserire un immobile, è necessario compilare obbligatoriamente i seguenti campi: 

- Tipologia 

- Terreno/Urbano 

- Comune (verrà valorizzato in automatico anche Cod. Comune) 

ARCHIVIO DITTE è la 
sezione superiore, 
dedicata alla selezione 
dell’Anagrafica per la 
quale si vorrà procedere 
con la compilazione 
della dichiarazione. Solo 
da questa sezione è 
possibile modificare le 
Anagrafiche già caricate  
o aggiungerne di nuove. 

IL MODELLO situato al 

centro schermo permette 

la compilazione della 

pratica. È possibile 

accedere al modello solo 

se nella sezione Archivio 

Ditte è stata selezionata 

l’Anagrafica per cui 

effettuare la pratica. 

Maggiori dettagli al punto 

4. 
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- Foglio 

- Particella 

I restanti campi a sfondo giallo identificano i valori da indicare obbligatoriamente all’interno della pratica: 

compilare in elenco immobili solo i dati che resteranno costanti nelle annualità. 

 

CASO B)  Nel caso in cui si sia effettuata l’importazione, l’elenco sarà precaricato con tutti i terreni e fabbricati 

importati dalla Dichiarazioni IMU/TASI ENC per il periodo d’imposta 2012. Per modificare o integrare 

eventuali dati, abilitare la sezione tramite il pulsante Modifica. 

Per ogni immobile è disponibile, in alcuni casi, la funzione di calcolo automatico del suo Valore, mediante il 

tasto Calcola (maggiori dettagli sulla metodologia di calcolo al punto 3). 

Gli Immobili si distinguono tra “totalmente imponibili” e “parzialmente imponibili o totalmente esenti”, solo 

nella seconda casistica sarà attiva la sezione Attività: questa sezione presenta nella parte superiore un elenco 

di attività, in base all’attività selezionata verranno attivati rispettivamente i campi della sottosezione “attività 

didattica” o della sottosezione “altre attività” (utilizzare la barra di scorrimento per visualizzarla). Per ogni 

immobile è possibile selezionare un massimo di due attività. 

Terminato l’inserimento o la verifica dei dati degli immobili, premere il tasto Esci per tornare nella scheda 

Anagrafica, premere nuovamente il tasto Esci per uscire dall’Anagrafica. Premere ora il tasto  Recupero ICI ENC 

in centro schermo per effettuare nel modello Recupero ICI la compilazione della pratica per l’Anagrafica 

selezionata.  

 

3. METODOLOGIA DI CALCOLO DEL VALORE DEI SINGOLI IMMOBILI 

 

Il calcolo automatico può essere effettuato solamente se nel campo Caratteristiche è stato selezionato il codice 

1 (Terreno) o il codice 3 (Fabbricato con valore determinato sulla base della rendita catastale). È comunque 

sempre possibile l’inserimento manuale del Valore. 

Campo Caratteristiche = 1 (Terreno) 

Per calcolare automaticamente il Valore in caso di Terreno, deve essere indicato il Reddito Dominicale. 

La formula applicata è Valore = (Reddito Dominicale + (Reddito Dominicale x 25%)) x 75 

Se il campo “Riduzione Valore” è valorizzato, il Valore calcolato verrà ridotto in base alla percentuale indicata. 

Campo Caratteristiche = 3 (Fabbricato con valore determinato sulla base della rendita catastale) 

Per calcolare automaticamente il Valore in caso di Fabbricato con valore determinato sulla base della rendita 

catastale, devono essere indicati la Rendita Catastale e il Moltiplicatore. Quest’ultimo campo può valere: 

- 140 per i fabbricati classificati nei gruppi catastali B (collegi, convitti, ecc.) 

- 100 per i fabbricati dei gruppi catastali A e C (con esclusione delle categorie A/10 e C/1) 

- 50 per i fabbricati del gruppo catastale D e della categoria A/10 

- 34 per i fabbricati delle categorie C/1 ed E 

La formula applicata è Valore = (Rendita Catastale +( Rendita Catastale x 5%)) x Moltiplicatore 

Se il campo “Riduzione Valore” è valorizzato, il Valore calcolato verrà ridotto in base alla percentuale indicata. 
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4. COMPILAZIONE EFFETTIVA DELLA DICHIARAZIONE 
 

La schermata principale del modello è così composta: 

 

In questa schermata è contenuto il riepilogo di tutte le dichiarazioni Recupero ICI ENC effettuate per l’Anagrafica 

selezionata. Da qui è possibile creare nuove pratiche, aprire una pratica selezionata dall’elenco, eliminare e 

stampare una o più pratiche selezionate dall’elenco. 

Per creare una nuova pratica, premere il pulsante Nuova. Verrà aperta una nuova videata in cui potrà essere 

indicata una eventuale descrizione identificativa della pratica.  

 

Le funzionalità di questa schermata verranno descritte nel punto 5. 

Premere il pulsante Conferma per accedere alla compilazione effettiva della dichiarazione Recupero ICI ENC. 

PREMESSA Tutti i campi con sfondo verde possono essere importati dall’Archivio Ditte o dall’Elenco Immobili 

grazie al pulsante Importa. I campi a sfondo giallo (o contornati di giallo) sono campi da compilare 

obbligatoriamente: la loro omissione causerebbe lo scarto del file telematico in fase di controllo, per tale 

motivo nel tasto Esci della pratica verranno segnalati tutti i campi obbligatori mancanti. 

Il modello è suddiviso in sezioni così strutturate: 
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Contribuente 

 

La casella “SOSTITUTIVA DEL PROTOCOLLO TELEMATICO” deve essere barrata solo se si procede alla 

presentazione di una nuova dichiarazione Recupero ICI ENC sostitutiva di una dichiarazione precedentemente 

inviata. Se barrata la casella, sarà necessario indicare il protocollo telematico dell’ultima dichiarazione inviata.  

 

Nella sezione sottostante devono essere riportati i Dati Identificativi del Contribuente. 

 

Nella parte dedicata al Domicilio Fiscale (o Sede Legale), devono essere riportati Indirizzo, Comune e Provincia. 

Le persone giuridiche che non hanno Domicilio Fiscale (o Sede Legale) in Italia, devono compilare il campo 

Comune indicando lo Stato Estero in cui hanno il Domicilio Fiscale (o la Sede Legale). Nel campo Indirizzo invece, 

devono specificare la relativa località e l’indirizzo. Nel campo “Codice Stato Estero” deve essere inserito il codice 

dello Stato Estero di appartenenza. 

Rappresentante Firmatario 

 

In questa sezione devono essere indicati i dati anagrafici, il codice fiscale e il codice della carica (rivestita all’atto 

della presentazione della dichiarazione) del rappresentante firmatario. 

 

La Residenza deve essere compilata solamente se il Rappresentante risiede all’estero. In presenza di più 

Rappresentanti, dovrà comunque essere indicato un solo soggetto. 
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Quadro A – Immobili totalmente imponibili 

 

 

Il Quadro A prevede l’inserimento degli Immobili totalmente imponibili: deve essere compilato se 

nell’immobile veniva svolta, con modalità commerciali, un’attività di cui all’art. 7, comma 1, lett. i), del D. Lgs. 

n. 504 del 1992, cioè un’attività meritevole. All’interno del quadro potranno essere importati massivamente e 

per tutte le annualità, gli immobili di tipologia “totalmente imponibili” presenti nell’Elenco Immobili di questa 

Anagrafica. 

Per iniziare premere il pulsante Aggiungi Comuni e Anno di Imposta. 

 

Nella videata che apparirà, selezionare dal menù il Comune di riferimento (saranno proposti i comuni presenti 

in Elenco Immobili), gli Anni di Imposta per i quali importare massivamente gli Immobili di questo Comune e 

opzionalmente potrà già valorizzare l’aliquota da utilizzare per tutti gli immobili: indicare 1 se l’utente conosce 

l’aliquota esatta da applicare per la specifica annualità, 2 se invece desidera applicare l’aliquota media. 

 

Premere il pulsante Salva per procedere con il caricamento. La schermata successiva conterrà l’elenco di tutti 

gli Immobili caricati in Elenco Immobili per il Comune di riferimento selezionato.  
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Selezionare nella colonna Importa tutti gli immobili “totalmente imponibili” che si desidera importare per le 

annualità selezionate (oppure usare il tasto sulla destra Seleziona Tutti), per ciascuno verificare inoltre il numero 

di mesi di possesso e, se diverso da 12, variare il valore nella rispettiva colonna Mesi. 

Utilizzare il pulsante Importa per eseguire l’importazione degli Immobili selezionati: l’importazione può essere 

effettuata solo se è stato selezionato almeno un Immobile. Al termine dell’importazione, nella griglia del 

Quadro A Elenco Comuni saranno visibili le righe di tutti gli anni selezionati per lo specifico Comune. 

 

Per ciascuna riga sono presenti le seguenti funzionalità: 

- Colonna Def, la rispettiva casella sarà valorizzata in automatico quando tutti gli Immobili presenti in questo 

Comune e Anno risulteranno impostati come Definitivi dall’utente (funzione facoltativa, può essere utilizzata 

l’impostazione di Immobile Definitivo per segnare che l’immobile è stato ricontrollato dall’utente); 

- Colonna Obbl., la rispettiva casella sarà valorizzata in automatico quando tutti gli Immobili presenti in questo 

Comune e Anno risulteranno avere i campi obbligatori correttamente compilati;  

- tasto Dettaglio Immobili per accedere agli immobili importati in quel Comune e Anno e procedere poi 

calcolare per ciascuno l’ICI dovuto; 

- tasto Importa Immobili permetterà di aggiungere massivamente in quel Comune e Anno degli immobili che 

non sono stati precedentemente importati. 

Premere il tasto Dettaglio del primo anno inserito. 
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Nella videata che appare, selezionare dalla griglia Elenco Immobili un Immobile e posizionarsi nella sezione 

Dettaglio Immobile e relative Variazioni per visualizzarne i dettagli e procedere al calcolo ICI. 

 

 

Sarà possibile apportare delle modifiche all’Immobile (limitatamente a questo specifico anno) o eliminarlo 

tramite i pulsanti Modifica ed Elimina. Sarà possibile visionare il colore dei campi obbligatori solo durante la 

Modifica. La casella Immobile controllato e Definitivo può essere selezionata per uso interno per tracciare che 

l’immobile e i suoi calcoli sono stati già controllati dall’utente.  

Per inserire manualmente un nuovo immobile in questa annualità utilizzare Aggiungi, è poi eventualmente 

possibile anche importare un Immobile singolarmente tramite il tasto Elenco Immobili.   

 

Per effettuare il calcolo ICI dello specifico immobile selezionato, premere il pulsante Elenco Dettagli e 

Variazioni. 
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Nella videata che appare, selezionare dalla griglia Elenco Dettagli il dettaglio caricato automaticamente dal 

programma e posizionarsi nella sezione Dettaglio. Per ogni Immobile sarà necessario compilare almeno un 

dettaglio.  

 

Premere il pulsante Modifica per visionare il colore dei campi obbligatori: il dettaglio sarà precompilato con i 

dati inseriti in Elenco Immobili e l’eventuale Aliquota e Mesi di possesso scelti in fase di importazione. 

Procedere a compilare eventuali altri campi che rispecchiano la casistica dell’Immobile in questa annualità. Al 

termine della compilazione, premere il tasto Calcola ICI e poi il tasto Salva. 

Se necessario inserire un nuovo dettaglio per questo immobile in questa annualità, utilizzare Aggiungi, 

altrimenti premere Esci per tornare alla selezione dell’immobile. Eseguire l’operazione di selezione immobile, 

controllo dei suoi dati, apertura dell’elenco dettagli e compilazione di almeno un dettaglio per ciascun 

immobile del comune e anno selezionato. Al termine, uscire completamente dall’annualità e procedere nel 

Quadro A alla selezione di un’altra annualità, reiterando i passaggi. 

Al termine del completamento di tutte le annualità già inserite, nel Quadro A è possibile procedere con 

Aggiungi Comuni e Anno di Imposta ad inserire un nuovo Comune con tutte le sue annualità, procedere quindi 

a completare tutte le nuove annualità. 

Quadro B – Immobili parzialmente imponibili o totalmente esenti 

 

Il Quadro B prevede l’inserimento degli Immobili parzialmente imponibili o totalmente esenti. L’inserimento 

segue lo stesso iter del quadro A, l’unica differenza si trova nella videata di calcolo ICI. 

 

 
 

Per iniziare premere il pulsante Aggiungi Comuni e Anno di Imposta. 
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Nella videata che apparirà, selezionare dal menù il Comune di riferimento (saranno proposti i comuni presenti 

in Elenco Immobili), gli Anni di Imposta per i quali importare massivamente gli Immobili di questo Comune e 

opzionalmente potrà già valorizzare l’aliquota da utilizzare per tutti gli immobili: indicare 1 se l’utente conosce 

l’aliquota esatta da applicare per la specifica annualità, 2 se invece desidera applicare l’aliquota media. 

 

Premere il pulsante Salva per procedere con il caricamento. La schermata successiva conterrà l’elenco di tutti 

gli Immobili caricati in Elenco Immobili per il Comune di riferimento selezionato.  

 

Selezionare nella colonna Importa tutti gli immobili “parzialmente imponibili o totalmente esenti” che si 

desidera importare per le annualità selezionate (oppure usare il tasto sulla destra Seleziona Tutti), per ciascuno 

verificare inoltre il numero di mesi di possesso e, se diverso da 12, variare il valore nella rispettiva colonna 

Mesi. 

Utilizzare il pulsante Importa per eseguire l’importazione degli Immobili selezionati: l’importazione può essere 

effettuata solo se è stato selezionato almeno un Immobile. Al termine dell’importazione, nella griglia del 

Quadro B Elenco Comuni saranno visibili le righe di tutti gli anni selezionati per lo specifico Comune. 
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Per ciascuna riga sono presenti le seguenti funzionalità: 

- Colonna Def, la rispettiva casella sarà valorizzata in automatico quando tutti gli Immobili presenti in questo 

Comune e Anno risulteranno impostati come Definitivi dall’utente (funzione facoltativa, può essere utilizzata 

l’impostazione di Immobile Definitivo per segnare che l’immobile è stato ricontrollato dall’utente); 

- Colonna Obbl., la rispettiva casella sarà valorizzata in automatico quando tutti gli Immobili presenti in questo 

Comune e Anno risulteranno avere i campi obbligatori correttamente compilati;  

- tasto Dettaglio Immobili per accedere agli immobili importati in quel Comune e Anno e procedere poi 

calcolare per ciascuno l’ICI dovuto; 

- tasto Importa Immobili permetterà di aggiungere massivamente in quel Comune e Anno degli immobili che 

non sono stati precedentemente importati. 

Premere il tasto Dettaglio del primo anno inserito. 

 

 
 

Nella videata che appare, selezionare dalla griglia Elenco Immobili un Immobile e posizionarsi nella sezione 

Dettaglio Immobile e relative Variazioni per visualizzarne i dettagli e procedere al calcolo ICI. 
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Sarà possibile apportare delle modifiche all’Immobile (limitatamente a questo specifico anno) o eliminarlo 

tramite i pulsanti Modifica ed Elimina. Sarà possibile visionare il colore dei campi obbligatori solo durante la 

Modifica. La casella Immobile controllato e Definitivo può essere selezionata per uso interno per tracciare che 

l’immobile e i suoi calcoli sono stati già controllati dall’utente.  

Per inserire manualmente un nuovo immobile in questa annualità utilizzare Aggiungi, è poi eventualmente 

possibile anche importare un Immobile singolarmente tramite il tasto Elenco Immobili.   

 

Per effettuare il calcolo ICI dello specifico immobile selezionato, premere il pulsante Elenco Dettagli e 

Variazioni. 

 

Nella videata che appare, selezionare dalla griglia Elenco Dettagli il dettaglio caricato automaticamente dal 

programma e posizionarsi nella sezione Dettaglio. Per ogni Immobile sarà necessario compilare almeno un 

dettaglio.  

 

Premere il pulsante Modifica per visionare il colore dei campi obbligatori: il dettaglio sarà precompilato con i 

dati inseriti in Elenco Immobili e l’eventuale Aliquota e Mesi di possesso scelti in fase di importazione.  

Nella parte superiore sarà presente un elenco di attività in cui selezionare almeno un’attività. In base alle 

attività selezionate verranno attivate rispettivamente le sezioni Attività didattica e/o Altre Attività. 

Per ogni immobile è possibile selezionare un massimo di due attività. Procedere a compilare eventuali altri 

campi nella sezione che rispecchiano la casistica dell’Immobile in questa annualità, utilizzando la barra di 

scorrimento laterale per visionare tutti i campi. Proseguire poi con l’eventuale compilazione delle sezioni 

Attività didattica e/o Altre Attività: al termine della compilazione di ciascuna sezione, premere il tasto Calcola 

ICI in essa presente nella parte inferiore (se necessario utilizzare la barra di scorrimento laterale per visionare 

tutti i campi). Terminata la compilazione dell’intero dettaglio, premere il tasto Salva. 
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Se necessario inserire un nuovo dettaglio per questo immobile in questa annualità, utilizzare Aggiungi, 

altrimenti premere Esci per tornare alla selezione dell’immobile. Eseguire l’operazione di selezione immobile, 

controllo dei suoi dati, apertura dell’elenco dettagli e compilazione di almeno un dettaglio per ciascun 

immobile del comune e anno selezionato. Al termine, uscire completamente dall’annualità e procedere nel 

Quadro B alla selezione di un’altra annualità, reiterando i passaggi. 

Al termine del completamento di tutte le annualità già inserite, nel Quadro B è possibile procedere con 

Aggiungi Comuni e Anno di Imposta ad inserire un nuovo Comune con tutte le sue annualità, procedere quindi 

a completare tutte le nuove annualità. 

Quadro C – Determinazione del Recupero ICI 

 

Terminata la compilazione del Quadro A e Quadro B, proseguire con il Quadro C, riservato alla Determinazione 

del Recupero ICI. Nella griglia Elenco Comuni del Quadro C saranno riportati tutti i Comuni con le rispettive 

annualità caricate nei quadri precedenti, per ciascuna riga sarà inoltre presente nella colonna Recupero ICI la 

somma dell’ICI calcolato per tutti gli Immobili presenti nel Quadro A e nel Quadro B per tale Comune e anno. 

Selezionare una riga dalla griglia e posizionarsi nella sezione Determinazione per inserire l’eventuale importo 

ICI già versato e l’importo degli interessi. Premere il tasto Modifica per attivare la sezione. 

    
Elenco Comuni con il rispettivo Anno di Imposta                                 Dettaglio di un singolo Comune per singolo Anno di Imposta   

In riferimento al singolo Comune e al relativo Anno di Imposta, indicare: 

a) il Recupero ICI, è valorizzato in automatico e riporta il totale complessivo in base ai valori risultanti dalla 

compilazione dei Quadri A e B; 

 

b) l'ICI già versata, solo se ricorre il caso indicare l’importo totale dell’ICI già versato. Deve essere indicata la 

data del versamento in acconto e l’eventuale data di saldo; 

 

c) il Recupero ICI dovuto, è valorizzato in automatico e riporta la differenza tra a)Recupero ICI e b)ICI già 

versata; 

 

d) gli Interessi, calcolati a partire dal momento in cui il beneficiario ha ricevuto l’aiuto, fino al momento in cui 

l’importo viene recuperato. Per “momento del recupero” si intende la data in cui viene presentata la 

dichiarazione, oppure il 31 marzo 2026, se chi deve restituire l’importo ha scelto di pagare a rate. Per il 

calcolo degli interessi deve essere utilizzata esclusivamente l’applicazione web disponibile sul sito del 

Dipartimento delle Finanze https://www.finanze.gov.it/it/fiscalita/fiscalita-regionale-e-locale/recupero-ici-

enti-non-commerciali/ avviabile nel programma tramite click sulla scritta sottolineata www.finanze.gov.it;  

 

e) il Totale dovuto, è valorizzato in automatico  con l’importo risultante dalla somma di c)Recupero ICI dovuto 

e d)Interessi. 

Terminata la compilazione di uno specifico Comune e anno, premere il tasto Salva. Usare le frecce di 

navigazione accanto al tasto Modifica per posizionarsi sul Comune e anno successivo, ripetere quindi i passaggi 

di compilazione per tutti i Comuni e anni presenti. 

https://www.finanze.gov.it/it/fiscalita/fiscalita-regionale-e-locale/recupero-ici-enti-non-commerciali/
https://www.finanze.gov.it/it/fiscalita/fiscalita-regionale-e-locale/recupero-ici-enti-non-commerciali/
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Superamento Soglia 
 

La sezione è dedicata all’indicazione dei Quadri compilati e alla valorizzazione del Superamento della Soglia. 

 

La soglia dei de minimis è suddivisa per annualità: la verifica del superamento della soglia deve essere valutata 

per ogni annualità compresa nel periodo del recupero ICI (dal 2006 al 2011). 

Nel Quadro C è possibile utilizzare nella sezione Elenco la funzione Filtro per ricercare tutte le volte che uno 

specifico anno è presente, per verificare se la somma degli importi dei Comuni in quell’anno rispetta le 

condizioni de minimis. Valorizzare poi nella sezione Superamento Soglia il campo giallo presente accanto 

all’indicazione dell’anno. I valori qui indicati valorizzeranno in automatico il campo De minimis/SA presente 

nella sezione Quadri Riepilogativi  dentro alla sottosezione Quadro E – Dettaglio. In particolare, se valorizzato 

qui il valore 0 sarà riportata l’indicazione “NO”, se valorizzato invece 1 o 2 o 3 sarà riportata l’indicazione “SI”. 

Quadri Riepilogativi (Quadro D e Quadro E) 

 

I Quadri D ed E, comprendono il riepilogo del recupero e quindi si riferiscono a tutti gli Immobili dichiarati dal 

Contribuente, in relazione a tutti i Comuni e a tutti gli Anni di Imposta oggetto del Recupero. 

Il Quadro E è riservato al DETTAGLIO DI LIQUIDAZIONE DEL RECUPERO ICI e mostra il dettaglio del totale dovuto 

ai fini del recupero per ogni Comune. Il Quadro E - Elenco sarà già valorizzato in automatico in base a quanto 

indicato in Superamento Soglia. Per visionare la compilazione automatica svolta dal programma, selezionare 

una riga dalla griglia del Quadro E e spostarsi in Quadro E – Dettaglio: ai fini del totale dovuto complessivo per 

ogni comune, saranno considerati solo gli importi relativi gli anni che possiedono nel campo De minimis/SA il 

valore “NO”. Nulla è dovuto per gli anni in cui De minimis/SA è valorizzato a “SI”. 

    
Elenco di tutti i Comuni inseriti                                                              Dettaglio di liquidazione di uno specifico Comune 

Il Quadro D presente a fine schermo riguarda la LIQUIDAZIONE DEL RECUPERO ICI, con possibilità di scegliere 

se avvalersi o meno della rateizzazione delle somme oggetto del recupero. La rateazione può essere applicata 

solo per somme superiori a 100.000 euro. Se si opta per il pagamento rateale, l’importo verrà suddiviso in 

quattro rate trimestrali di pari importo. 
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Firma – Impegno 
 

La sezione FIRMA è facoltativa e riservata alla sottoscrizione della dichiarazione Recupero ICI ENC da parte del 

rappresentante legale dell’ente dichiarante e, se assente, da chi ne ha l’amministrazione (anche di fatto) o da 

un rappresentante negoziale. Per gli Enti che non hanno Domicilio Fiscale (o Sede Legale) in Italia né l’oggetto 

principale dell’attività, la dichiarazione può essere sottoscritta da un rappresentante per i rapporti tributari in 

Italia. 

 

Nel campo Tipo Fornitore indicare 10 se l’invio è effettuato da un intermediario, altrimenti indicare 01. 

La sezione IMPEGNO ALLA PRESENTAZIONE TELEMATICA sarà compilabile solo se il Tipo Fornitore vale 10. In 

questo caso devono essere indicati: 

- il Codice Fiscale dell’intermediario che presenta la dichiarazione in via telematica; 

- in caso di CAF, il suo Numero di Iscrizione all’Albo; 

- la data di assunzione dell’impegno a presentare la dichiarazione; 

- la firma. 

5. GENERAZIONE DEL FILE TELEMATICO E RELATIVO INVIO 
 

Terminata la compilazione della pratica, se uscendo dal modello non è presente nessuna segnalazione di alcun 

genere, si può procedere alla creazione del File Telematico da inviare all’Agenzia delle Entrate. 

Come già evidenziato in precedenza, una Pratica Telematica rispetta un tracciato record fisso: alcuni dati 

devono essere necessariamente compilati. La loro omissione causerà lo scarto del File Telematico in fase di 

controllo e invio. 

SELEZIONARE LO STATO DA ATTRIBUIRE ALLA PRATICA 

 

Le opzioni proposte dalla videata non sono sempre selezionabili, ma vengono attivate a seconda dello stato 

della Pratica. È necessario, quindi, procedere secondo l'ordine delle operazioni: 
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PRATICA DEFINITIVA  se "SI", attiva la voce CREA TELEMATICO.  

PRATICA TRASMESSA  se "SI", attiva la voce DATA TRASMISSIONE.  

La pratica è definitiva? 

Analizziamo nel dettaglio le due Tipologie di Stato Pratica. Se lo Stato è: 

- Non Definitivo, significa che la pratica non è ancora completa, oppure deve ancora essere controllata. 

Se la Pratica è NON Definitiva è da considerarsi in bozza.  

- Definitivo, significa che la pratica è completata e non più modificabile. In qualsiasi momento è possibile 

rendere nuovamente Non Definitivo lo stato di una pratica, si consiglia in tal caso di confermare 

l’eliminazione anche del file telematico (se già creato). 

Fino a che la Pratica non viene resa Definitiva, le stampe riporteranno la dicitura: "PRATICA NON DEFINITIVA - 

STAMPA IN BOZZA". 

Crea Telematico 

 

Il File Telematico può essere generato solo se la pratica è stata impostata come definitiva.  

Il pulsante CREA TELEMATICO avvia la procedura di creazione del file telematico: dovrà essere specificato il 

nome del nuovo file e il percorso della cartella in cui verrà salvato.  

Terminata la generazione del file: 

- nel campo “File da trasmettere” verranno riportati percorso e nome del file. Grazie al pulsante […] sarà 

possibile accedere direttamente al percorso di salvataggio; 

 

- l'opzione TELEMATICO GENERATO verrà impostata automaticamente a "SI" e il pulsante di creazione 

verrà disabilitato.  

La pratica è stata trasmessa? 

 

Lo stato “TRASMESSA” indica l'avvenuta trasmissione della pratica all’Agenzia delle Entrate e deve essere 

selezionato manualmente, completando anche la data di avvenuta trasmissione. Una pratica può essere 

impostata come "TRASMESSA" solo dopo aver creato il file telematico. 

 

 


